Fecha aprobacion: 04/08/2016

UNIVERSIDAD
DEL AZUAY

FACULTAD DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
ESCUELA DE INGENIERIA EN MINAS

1. Datos generOIes Docencia | Préctico Autébnomo: Total horas
Materia: INFORMATICA | PARA IEM
- Sist )
Cddigo: CTEO33¢9 de'iﬁ?r%ss Auténomo
Paralelo: A A B
Periodo : Septiembre-2016 a Febrero-2017 3 3
Profesor: PESANTEZ PALOMEQUE FREDDY SANTIAGO
Correo spesantez@uazuay.edu.ec
electrénico
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Ninguno

2. Descripcién y objetivos de la materia

Informdtica | es una asignatura orientada al fratamiento automdtico de la informacién. A lo largo del curso se ejercita al estudiante
para que use la computadora como una herramienta para analizar y presentar informacion.

Informdtica | se orienta hacia la nivelacién de conocimientos de herramientas informdticas destinadas al procesamiento avanzado
de texto, manejo de hojas electrénicas, gestion de base de datos y andlisis de datos para la optimizacién de recursos.

Esta materia constituye una herramienta de apoyo para todas las materias de la carrera, relaciondndose estrechamente con todos
los temas que requieren convertir datos en informacién.

3. Contenidos

01. Informdtica e Internet

01.01. Introduccion a la Informdtica. (0 horas)

01.01.01. Indicaciones generales. Presentacion del silabo. Conceptos de dato e informacion. Conceptos de Hardware,
unidades de entrada, salida, almacenamiento y comunicaciones. (1 horas)

01.01.02. Conceptos de Software, Software del sistema y Software de aplicaciones. Clasificacién por su tipo. Conceptos de
campo, registro v archivo. Tipos de archivo. (1 horas)

01.03. Internet. Definicion. Arquitectura y caracteristicas principales. (1 horas)

01.04. Principales servicios de Internet: World Wide Web. Uso de Navegadores. Sitio web de la Universidad del Azuay. Correo
electronico. Uso de Webmadil. (1 horgs)

01.05. Buscadores. Criterios de evaluacion sobre la informacion disponible en Internet. (1 horas)

01.06. Bibliotecas digitales. Definicion. Caracteristicas Principales. Manejo de recursos informdaticos en la nube.
Descargar/instalar programas utilizando Internet. Ejercicios. (3 horas)

02. Opciones avanzadas de Microsoft Word

02.01. Saltos de pdgina y seccion, formatos por seccién, encabezado y pie de pdgina por seccidon, columnas, numeracion
y vinetas, lista multinivel. Uso de tablas, uso de férmulas en tablas, hipervinculos vy marcadores. (2 horas)

02.02. Manejo de imdgenes y grdficos. Insertar autoformas, WordArt y SmartArt. Trabajar con el editor de ecuaciones. (2
horas)

02.03. Crear tablas de contenidos, tablas de ilustraciones, citas y bibliografia. Nota al pie. Combinar correspondencia: carta
modelo v lista de destinatarios, documento combinado, sobres v etiquetas, control de cambios. (2 horas)

03. Fundamentos de la Hoja Electrénica Excel

03.01. Versiones, la pantalla inicial, las barras, menus inteligentes, ayuda. Movimiento rdpido en la hoja y en el libro. Formas
del cursor y su uso. (1 horas)

03.02. Crear series, series personalizadas, contenido de las celdas, tipos de datos, edicidon del contenido de celdas. (1 horas)

03.03. Opciones de formato. Formatos personalizados. Aplicar, copiar y borrar formatos. Formatos condicionales. (1 horas)

04. Formulas y funciones

04.01. Referencias relativas, absolutas y mixtas. Rangos y seleccion de rangos. Nombrar celdas y rangos (2 horas)

04.02. Creaciéon de Formulas. Infroduccién a las funciones. Funciones matemdticas, estadisticas, de fecha y hora. (2 horas)

04.03. Funciones buUsqueda y referencia, I6gicas. (4 horas)

04.04. Funciones de base de datos. (4 horas)
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05. Grdficos e impresién

05.01. Elementos bdsicos de un grafico en Excel. Series de datos vy tipos de grdficos. Adadir, eliminar series de datos.
Formatos de grdficos. Lineas de tendencia. (1 horas)

05.02. Configuraciéon de pdagina: mérgenes, ajustar la pdgina. Encabezado y pie de pdgina, imprimir fitulos. Area de
impresién. Ejercicios. (1 horas)

06. Manejo de Base de Datos y andlisis de datos en Excel

06.01. Conceptos de una base de datos en Excel. Operaciones con bases de datos: ordenar, autofiltros, filfros avanzados.
Validacién de la entrada de datos. (4 horas)

06.02. Reportes personalizados con subtotales. Reportes consolidados. Tablas y grdficos dindmicos. Importar datos de
fuentes externas. (3 horas)

06.03. BUsqueda de objetivos. Escenarios y administraciéon de escenarios. Examen de alternativas con tablas con una
variagble y con tablas con dos variagbles. (4 horas)

06.04. Herramientas de andlisis de datos. Busqueda de objetivos con SOLVER (6 horas)

4, Sistema de Evaluacién

Resultado de aprendizaje de la carrera relacionados con la materia

Resultado de aprendizaje de la materia Evidencias

aa. Aplica los conocimientos matemdticos, fisicos, estadisticos, geoestadisticos y programas informdticos en el
desarrollo y empleo de métodos para la exploraciéon, evaluacién, explotacion y beneficio de los recursos naturales
renovables y no renovables.
-Relaciona directamente modelos matemdaticos y estadisticos con datos
informdticos
-Utiliza herramientas digitales orientadas al procesamiento avanzado de texto,
manejo de hojas electrénicas, gestion de base de datos y andlisis de datos -Trabajos practicos -
pard la optimizacién de recursos. productos
ab. Aplica los conocimientos cientificos y técnicos de instalaciones y construcciones mineras, de explotacién y de

-Investigaciones
-Prdcticas de laboratorio
-Practicas de laboratorio

beneficio mineral, para evaluar y dar solucién a los problemas identificados en el desamrollo minero.

-Profundiza e investiga de manera auténoma en el uso de herramientas
informdticas especificas relacionadas a sus proyectos.

-Evaluacién escrita

Desglose de evaluacién

Evidencia Descripcién Contenidos silabo a Aporte | Cdlificacién Semana
evaluar
Informdtica e Internet, .
Investigaciones |investigacion (Opciones avanzadas de APORTE 1 3 semana: 5 (10/10/16
: al 15/10/16)
Microsoft Word
o Informdtica e Internet, .
gf;g?gfiode Practica (Opciones avanzadas de APORTE 1 7 Sem(;lnfé/s] (()l/(l)él)O/l 6
Microsoft Word
Trabajos Formulas y funciones, .
practicos - frabajo practico productoffundamentos de la Hoja APORTE 2 3 semana: 9 (07/11/16
. al 09/11/16)
productos Flectronica Excel
. Formulas y funciones, .
Evo}uooon evaluacién escrita Fundamentos de la Hoja APORTE 2 7 semana: 10 (14/11/16
escrita L al 19/11/16)
Flectronica Excel
. Grdficos e impresién, Manejo .
Prochco§ de practica de laboratorio  |de Base de Datos y andlisis de APORTE 3 7 Semana: 15 (19/12/16
laboratorio al 23/12/16)
ldatos en Excel
L Grdficos e impresién, Manejo .
Evo]uoaon evaluacion escrita lde Base de Datos y andlisis de APORTE 3 3 semana: 15 (19/12/16
escrita al 23/12/16)
datos en Excel
Formulas y funciones,
Fundamentos de la Hoja
Trabajos Electronica Excel, Grdficos e
g . . mpresidn, Informdtica e Semana: 17-18 (02-01-
practicos frabajo practico nternet, Manejo de Base de EXAMEN 20 2017 al 15-01-2017)
productos A
Datos y andlisis de datos en
Excel, Opciones avanzadas de
icrosoft Word
Formulas y funciones,
Fundamentos de la Hoja
Electronica Excel, Graficos e
Evaluacién - . mpresién, Informdtica e Semana: 19-20 (16-01-
escrita evaluacion escrita nternet, Manejo de Base de SUPLETORIO 20 2017 al 22-01-2017)
Datos y andlisis de datos en
Excel, Opciones avanzadas de
Microsoft Word
Metodologia

Se dara las clases de forma magistral explicado a traves de presentaciones y demostraciones ademas del uso practico de varios
utilitaros que serviran de base para el desarrollo de varias materias
se hara enfasis en el criterio y utilizacion de los ufilitarios y la sinergia co la que trabajan ademas del uso de muchas herramientas on
line que sirven para frabaja en linea y revisar documentos.
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Criterios de Evaluaciéon

Se hara uso de prdcticas en laboratorio, y de evaluaciones escritas donde se cuantificard nivel de conocimiento.
Se tendra en cuenta la puntualidad de la entrega de los trabajos, la cronologia y el procedimiento usado
las investigaciones deberan tener un orden a manera de informe para poder ser evaluados

5. Referencias
Bibliografia base

Libros
Autor Editorial Titulo Afo ISBN

GUY HART - DAVIS McGraw Hill MICROSOFT OFFICE EXCEL 2007 2007 NO INDICA

PASO A PASO

WALKENBACH, JOHN John Wiley & Sons EXCEL 2013 BIBLE 2013 1118490304
Web
Software
Autor Titulo URL Versién
Microsoft Office http://office.microsoft.com/es-mx/ Educativa
Bibliografia de apoyo
Libros
Web
Software

Docente Director/Junta
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Estado: Aprobado
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